横浜労災看護専門学校　情報科学


第07回　Wordで文書を作成してみよう

完成例
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●段落の書式

段組み　・　箇条書きと段落番号

●文字の書式

文字の均等割り付け

●ヘッダーとフッター

【課題】

以下の作成例を参考にして看護師の仕事を紹介する文書を作りなさい。
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④段落番号


⑤二段組み





②箇条書き


③均等割り付け





①二段組み














