9月5日の細かい流れ
文責：外内真哉
Ⅰ．参加者Application

１．現役生

２．インストラクター　とのち、塚田、松浦、田山、宮川、上之、佐々木、西、森、小川、小野、梅村


　　３．Kueler
　大橋


Ⅱ．【使用会場】明治学院大学白金校舎
　 【使用教室】1455、1452、1451教室




Ⅲ．Time Table

(自分の名前・教室には、必ずマーカーペンで引いてください。)
	時間
	全体
	インストラクター
	現役生
	連盟委員

	8：40
	


	インストラクター集合＠東京メトロ南北線・都営地下鉄三田線｢白金台駅｣２番出口※改札口を出て、エレベーターを上った地上で集合

出席確認
	
	大橋集合＠東京メトロ南北線・都営地下鉄三田線｢白金台駅｣２番出口※改札口を出て、エレベーターを上った地上で集合



	8：45
	　

	教室へ移動(とのち誘導)
	
	教室へ移動

	9：00
	　

	教室到着
、当日の流れ確認(セッティング、個人の動き)＠1455
	
	教室到着、当日の流れ確認(セッティング、個人の動きなど)＠1455

	９：15
	


	セッティング開始
とのち、小野、松浦はマイク・マイク用アンプを持ってくる。(とのち誘導)
※この際とのちは会場
にいないので、塚田が会場
の指揮をとる。(同時に塚田は、１コマ目の撮影に向けてセッティング)
宮川、上之は1455にて

1 TT記入
② 1455教室で行うレクチャー名をマジックペンでA4の紙に横書きで記入し、
教室の外に貼り付ける。※【２コマ目】【３コマ目】【４コマ目】の分も記入する。記入した紙は、１番前の机上にセロハンテープと一緒に置いておく。
③ マイクの確認(後にとのちがマイク・マイクアンプを持ってくる。)
佐々木、田山は1452にて

1 TT記入

② 1452教室で行うレクチャー名をマジックペンでA4の紙に横書きで記入し、
教室の外に貼り付ける。※【２コマ目】【３コマ目】【４コマ目】の分も記入する。記入した紙は、１番前の机上にセロハンテープと一緒に置いておく。
③ マイクの確認(後に小野がマイク・マイクアンプを持ってくる。)

小川、西は1451にて

1 TT記入

② 1452教室で行うレクチャー名をマジックペンでA4の紙に横書きで記入し、
教室の外に貼り付ける。※２コマ目】【３コマ目】【４コマ目】の分も記入する。記入した紙は、１番前の机上にセロハンテープと一緒に置いておく。

③ マイクの確認(後に松浦がマイク・マイクアンプを持ってくる。)

森、梅村は1455で受付のセッティング
(スピーチマニュアル、レジュメ、参加費を入れる箱、参加者の名前を記入するノートも置いておく。※ノートは大橋が持参)

	
	大橋は、現役生から会場・教室アクセスに関して連絡が来るかも
しれないので、待機
。
※連絡が来た場合、すぐに動けるようにする。正門までは来て貰い、正門～1455までのアクセスが分からない現役生の誘導をする。
(現役生には、会場までのアクセスは指示してある)


	9：50
	集合

＠1455教室
	梅村は受付(参加費の徴収、ノートに参加者の名前、学年、役職名を書かせる)

森は隣でスピーチマニュアルを現役生に配布する。※8月8日、15日、29日に参加した人には、スピーチマニュアル(A4サイズの紙に片面４ページ、両面８ページ)を既に配布してあるので渡さない。参加したかどうか聞いてください。

	待機＠1455教室
	

	10:00
	オープニング開始

＠1455教室
	①とのちが軽く挨拶(※インストラクターは横で待機。森・梅村は途中で入室してくる現役生の対応をしてもらうので、そのまま受付)

②インストラクター紹介

もたもたしないように、右から
、塚田→佐々木→宮川→西→小野→小川→松浦→田山→上之→森→梅村
の順で並ぶ

(※インストラクターは、【大学名】→【学年】→【名前】→【現役時代の役職名】→【担当レクチャー】→【何か一言】の順で自己紹介。自己紹介が終わったら、再び横で待機。森・梅村は受付に戻る。)

③当日の流れ説明
④諸注意など
ゴミの分別、教室使用終了時刻20分前退出のインフォメ
	
	

	10:15
	オープニング終了

	宮川は1455で待機(塚田も待機)※この際に小野は、外に貼り付けている｢Opening｣の紙を外し、｢１コマ目　リライト講座①｣と書かれた紙に貼り変える。
佐々木は1452へ移動(松浦、森も移動)※この際に、｢１コマ目　初級レクチャー①｣と書かれた紙が外に張られているか確認。
田山、上之、小川、梅村、とのちは1451へ移動(現役生が集まり次第、ブレストを始めてOK) ※この際に、｢1コマ目　ブレスト｣と書かれた紙が外に張られているか確認
受付(1455)は西に変わり、途中から来る現役生の参加費徴収・マニュアル配布・受けたい講座の教室案内をする。(西は１コマ目終了まで受付)

	各教室へ移動
	

	10:30
	１コマ目開始

リライト講座①｢差のつく原稿を作る為に｣＠1455
初級レクチャー①＠1452
ブレスト＠1451
	リライト講座①　宮川(小野
ヘルプ、塚田撮影)
初級レクチャー①　佐々木(松浦、森ヘルプ)
ブレスト　※グループか1:1かは、人数によって調整。
西は1455で受付

	
	

	12:00
	1コマ目終了
お昼ごはん
	1455教室

宮川は忘れ物が無いか教室を確認
塚田は動画の確認
小野は外に貼り付けている｢１コマ目　リライト講座①｣の紙を外し、｢２コマ目　ブレスト①｣と書かれた紙に貼り変える。

1452教室

佐々木は忘れ物が無いか教室を確認
松浦は外に貼り付けている｢１コマ目　初級レクチャー①｣の紙を外し、｢２コマ目　初級レクチャー②｣と書かれた紙に貼り変える。

1451教室

上之は外に貼り付けている｢１コマ目　ブレスト｣の紙を外し、｢２コマ目　ブレスト②｣と書かれた紙に貼り変える。

その他インストラクターは1455へ移動、ご飯　※この時間に、現役生からブレスト要請が来るかもしれないので、対応してあげましょう☆

受付(1455)は西から小川に変わり、途中から来る現役生の参加費徴収・マニュアル配布・受けたい講座の教室案内をする。(小川は、2コマ目終了まで受付)
	1455、1452、1451のどこかでお昼ご飯
	

	12：50
	各教室へ移動
	塚田、松浦、田山、上之、佐々木、森、小野、梅村は1455で待機※この際に｢２コマ目　ブレスト①｣と書かれた紙が外に張られているか確認。

宮川は1452へ移動(西、とのちも移動)※この際に、｢２コマ目　初級レクチャー②｣と書かれた紙が外に張られているか確認。

※２コマ目の1451は、ブレスト予備教室なので、現役生のブレスト要請人数が多かった場合に使用する(使用する場合、松浦、上之、梅村が移動)。
引き続き、受付(1455)は小川
	各教室へ移動
	

	13:00
	2コマ目開始

ブレスト①＠1455
初級レクチャー②＠1452
ブレスト②＠1451
	ブレスト①　※グループか1:1かは、人数によって調整　
初級レクチャー②　宮川(西、とのちヘルプ)
ブレスト②　※人数が溢れた場合に使用。その際に、松浦、上之、梅村が移動

小川は1455で受付
	
	

	14:30
	２コマ目終了


	1455教室
塚田は撮影に向けてセッティング
田山は外に貼り付けている｢２コマ目　ブレスト①｣の紙を外し、｢３コマ目　リライト講座②｣と書かれた紙に貼り変える。

西は、次のレクチャーに向けて待機。(上之、田山も待機)
1452教室

宮川そのまま待機(佐々木、梅村は移動)
とのちは外に貼り付けている｢２コマ目　初級レクチャー②｣の紙を外し、｢３コマ目　ブレスト①｣と書かれた紙に貼り変える。

1451教室

小野、小川

松浦は外に貼り付けている｢２コマ目　ブレスト②｣の紙を外し、｢３コマ目　ブレスト②｣と書かれた紙に貼り変える。
受付(1455)は小川から森に変わり、途中から来る現役生の参加費徴収・マニュアル配布・受けたい講座の教室案内をする。(森は、３コマ目終了まで受付)
	各教室へ移動
	

	14：50
	３コマ目開始

リライト講座①｢リライトに役立つ思考方法｣＠1455
ブレスト①＠1452
ブレスト②＠1451
※1452と1451は教室が大きくない為(収容人数50人)、３コマ目は２つに分かれる。
	リライト講座②　西(田山、上之ヘルプ、塚田撮影)
ブレスト①　宮川、佐々木、梅村、とのち
ブレスト②　松浦、小野、小川
森は1455で受付
	
	

	16:20
	3コマ目終了
※同時にブレスト、役職者相談会(４コマ目)に移る。
４コマ目開始
ブレスト①＠1455

ブレスト②＠1452

役職者相談会＠1451
	1455教室

塚田は動画の確認・片付け、田山は外に貼り付けている｢３コマ目　リライト講座②｣の紙を外し、｢４コマ目　ブレスト①｣と書かれた紙に貼り変える。

→ブレストに取り掛かる(西、上之待機、とのち移動)
1452教室
松浦は外に貼り付けている｢３コマ目　ブレスト①｣の紙を外し、｢４コマ目　ブレスト②｣と書かれた紙に貼り変える→ブレストに取り掛かる(梅村、佐々木も移動)
1451教室

小川は外に貼り付けている｢３コマ目　ブレスト②｣の紙を外し、｢４コマ目　役職者相談会｣と書かれた紙に貼り変える→役職者相談会に取り掛かる(小野待機、宮川、森移動)
チーフ：宮川
渉外：森
オープン実行委員長：小野、小川
· 森は、大橋に参加費・ノ
ートを預けてから移動する。
※役職者相談会は、必ずしも全部の時間使う必要はなく、雑談になった地点で終了する。(終わったら、1455へ移動し、ブレストに取り掛かる)
	
	

	17:40
	4コマ目終了

	片付け開始

とのち、小野、松浦はマイク・マイク用アンプを片付ける。(とのち誘導)

※この際とのちは会場にいないので、塚田が会場の指揮をとる。

田山、上之、西、宮川は1455にて

1 黒板消し(綺麗に)

② 教室の外に貼られている｢４コマ目　ブレスト①｣をはがして捨てる。

③机の中や教室を見渡し、忘れ物が無いか確認

④受付の片付け(机、椅子、マニュアルなど)
佐々木、梅村は1452にて

1 黒板消し(綺麗に)

② 教室の外に貼られている｢４コマ目　ブレスト②｣をはがして捨てる。

③机の中や教室を見渡し、忘れ物が無いか確認

小川、森は1451にて

2 黒板消し(綺麗に)

② 教室の外に貼られている｢４コマ目　役職者相談会｣をはがして捨てる。

③机の中や教室を見渡し、忘れ物が無いか確認

	退出
。今日１日お疲れ様でした☆
	

	17:00

	
	片付け終了

1455教室の外で待機し、全員集まったら、外へ
移動
	
	

	17:05
	
	反省会(30分)

反省会の手順
1 今日の反省をブレスト形式で意見を言っていく。(10分)

2 夏セミの総評をブレスト形式で意見を言っていく。(10分)

3 来年のインストが通いセミナーにした場合を想定し、スムーズにマネージできる対策をブレスト形式で意見を言っていく。(10分)

	
	

	17:35
	
	反省会終了！！お疲れ様でした♪皆さんで飲みに行きましょう☆
	
	

	
	
	
	
	




�順に意図ある？


�一応大学毎にまとめて、前年度役職とかも書いておくと親切なのでは。


あとここでだけ女性（男性でもどっちでもいいけど）には下線引くと区別できるよね。


�これは正しいのかな…？


�全員共通の持ちものはここに載せればいいのでは？備品Manualを別紙にする意図がわかりません。


長・副・大橋さんの持ちものは載せなくていいと思います。


�集合場所に関して詳細をここに書いておけば、TTの中には「＠白金台駅２番出口」って書くだけで済むよね。


もちろん東京都交通局のサイトに行けば構内図もあるはずやからそれも貼ると親切。


�


アクセスマップ


キャンパスマップ


校舎の上面図とか、きっと大学のサイトにあるよね？


それを貼り付ければ初めて行く人にも教室の位置関係が把握できるし、万が一遅刻する人がいた場合でも迎えにいかなくていいよね。


�とりあえず細かいこと書きすぎで表が間延びして見づらい。必要最低限のことを記入して、その他は別紙or別枠で整理したほうが分かりやすいと思います。


�細かい流れに入る前に、黒板に記入するみたいなざっくりしたTTをまとめて載せておいてくれると助かります。


�「インスト集合」じゃないの？


�長い。詳細は別枠でいいと思う。


�同上


�「」


�「インストミーティング」的な？


�確認やけど、教室って鍵とかはないの？


�「」


�これはどこのこと？


�同上


�これは事前に実長が全部印刷していけばいいっしょ。


そのほうが手書きより見やすいし、統一性ももたせられるよね。


�同上


�同上


�最初にまとめて貼って、あとから１枚ずつはがせばいいんじゃね？


�どこに、どんな風にSettingしたらいいの？


たぶんSetting系は別紙でまとめたほうがいいよ。


�長いよね、見づらいよね。ってか各教室かいてあることは共通だよね。


その他Settingに関する詳細は別紙にまとめて。


正直TTには以下だけ書いておけば十分。


＊＊


Setting


【どこ？→1455・1452・1451】備品受取・配布（外内・小野・松浦）


【1451】Setting（小川・西）


【1452】Setting（佐々木・田山）


【1455】


①Setting（宮川・上之）


②受付Setting（森・梅村）


＊＊


上記だけTTに記入しておけば、その時間に各人がどこで何してるかわかるよね？


んで、これだけだと「Settingって何をどうするのか」が分からないから、別紙にSetting Manual的なものを作っておくといいよね。





以下全部そう。１枠あたりの文字数が多すぎて一覧性がない。


必要最小限のことだけ書いて、あとは別紙に詳細を。


�予想できるなら予防策を。駅構内図・駅から大学へのアクセスマップ・キャンパスマップ・使用する建物の館内図をまとめて紙面化して各大学に送ればさすがに来れると思うけど。


�どこで？


�大橋さんの役目はここで終わりなの？？？


�こういうのもTTの中に書く必要ないのでは？


受付Manual的なものを１つ作れば？Setting～受付～Resettingでやるべきことを全て挙げ切て整理しておくと見やすいしミスもなくなるよね。


�左右って人それぞれどこにいるかによって変わるよね…


�順に意図は？あるなら大丈夫です。


�「Intermission」じゃないかな？


�長い


�俺Speakerじゃなくてただの運営屋だからこの講座の内容的なヘルプはたぶん出来ないけど大丈夫？


�


１コマ目


【1455】リライト講座（宮川・塚田・小野）


【1452】初級レクチャー（佐々木・松浦・森）


【1451】


①ブレスト（誰？？）


②受付（西）





って書けばいいと思う、例えばの話。とにかく見やすければなんでもいい。


�とりあえず長いよね、以下全部。


�前回の反省が全く踏まえられていないよね。前回も同じように記入してたけど、結局動かしきれなかったんじゃないの？


各部屋に片付け責任者を振って、片付けに向かう前に長に一声＆片付け完了したら長に報告をやらないと、また前回みたいにぎりぎりになるよ。


�「退出してください」って言うだけであの羊どもが退出してくれたら世話ないよね。


前回の経験から、誰かが声出して追い出さないと無理じゃない？


�完全退出17時なら、片付けは最低５分前に終わらせてないとダメじゃね？


�目的地はどこ？


�どこでやるの？


�これ時間足りるかな？どうやって議論を展開するか事前準備徹底を。


�大学のキャンパス内での諸注意的なことってないのかな？ないならいいけど。





