9月5日の細かい流れ
文責：外内真哉
Ⅰ．参加者Application

１．現役生

２．インストラクター　とのちなんで平仮名なの？もうみんな「外内」で読めるし、TTで見づらいから漢字にした方がいいよ。、塚田、松浦、田山、宮川、上之、佐々木、西、森、小川、小野、梅村
　　３．Kueler　大橋
Ⅱ．【使用会場】明治学院大学白金校舎
　 【使用教室】1455、1452、1451教室

Ⅲ．Time Table(自分の名前・教室には、必ずマーカーペンで引いてください。)
	時間
	全体
	インストラクター
	現役生
	連盟委員

	8：40
	
	インストラクター集合＠東京メトロ南北線・都営地下鉄三田線｢白金台駅｣２番出口※改札口を出て、エレベーターを上った地上で集合
出席確認
	
	大橋集合＠東京メトロ南北線・都営地下鉄三田線｢白金台駅｣２番出口※改札口を出て、エレベーターを上った地上で集合



	8：45
	
	教室へ移動(とのち誘導)
	
	教室へ移動

	9：00
	
	教室到着、当日の流れ確認(セッティング、個人の動き)＠1455
	
	教室到着、当日の流れ確認(セッティング、個人の動きなど)＠1455

	９：15
	
	セッティング開始
とのち、小野、松浦はマイク・マイク用アンプを持ってくる。(とのち誘導)
※この際とのちは会場にいないので、塚田が会場の指揮をとる。(同時に塚田は、１コマ目の撮影に向けてセッティング)
宮川、上之は1455にて

1 TT記入
② 1455教室で行うレクチャー名をマジックペンでA4の紙に横書きで記入し、教室の外に貼り付ける。※【２コマ目】【３コマ目】【４コマ目】の分も記入する。記入した紙は、１番前の机上にセロハンテープと一緒に置いておく。これって前もって作っておいた方がいいんじゃないかな？
③ マイクの確認(後にとのちがマイク・マイクアンプを持ってくる。)
佐々木、田山は1452にて

1 TT記入

② 1452教室で行うレクチャー名をマジックペンでA4の紙に横書きで記入し、教室の外に貼り付ける。※【２コマ目】【３コマ目】【４コマ目】の分も記入する。記入した紙は、１番前の机上にセロハンテープと一緒に置いておく。
③ マイクの確認(後に小野がマイク・マイクアンプを持ってくる。)

小川、西は1451にて

1 TT記入

② 1452教室で行うレクチャー名をマジックペンでA4の紙に横書きで記入し、教室の外に貼り付ける。※２コマ目】【３コマ目】【４コマ目】の分も記入する。記入した紙は、１番前の机上にセロハンテープと一緒に置いておく。
③ マイクの確認(後に松浦がマイク・マイクアンプを持ってくる。)

森、梅村は1455で受付のセッティング(スピーチマニュアル、レジュメ、参加費を入れる箱、参加者の名前を記入するノートも置いておく。※ノートは大橋が持参)
	
	大橋は、現役生から会場・教室アクセスに関して連絡が来るかもしれないので、待機。
※連絡が来た場合、すぐに動けるようにする。正門までは来て貰い、正門～1455までのアクセスが分からない現役生の誘導をする。
(現役生には、会場までのアクセスは指示してある)

	9：50
	集合

＠1455教室
	梅村は受付(参加費の徴収、ノートに参加者の名前、学年、役職名を書かせる)

森は隣でスピーチマニュアルを現役生に配布する。※8月8日、15日、29日に参加した人には、スピーチマニュアル(A4サイズの紙に片面４ページ、両面８ページ)を既に配布してあるので渡さない。参加したかどうか聞いてください。
	待機＠1455教室
	

	10:00
	オープニング開始

＠1455教室
	①とのちが軽く挨拶(※インストラクターは横で待機。森・梅村は途中で入室してくる現役生の対応をしてもらうので、そのまま受付)

②インストラクター紹介

もたもたしないように、右から、塚田→佐々木→宮川→西→小野→小川→松浦→田山→上之→森→梅村の順で並ぶ

(※インストラクターは、【大学名】→【学年】→【名前】→【現役時代の役職名】→【担当レクチャー】→【何か一言】の順で自己紹介。自己紹介が終わったら、再び横で待機。森・梅村は受付に戻る。)

③当日の流れ説明
④諸注意など
ゴミの分別、教室使用終了時刻20分前退出のインフォメ
	
	

	10:15
	オープニング終了
	宮川は1455で待機(塚田も待機)※この際に小野は、外に貼り付けている｢Opening｣の紙を外し、｢１コマ目　リライト講座①｣と書かれた紙に貼り変える。この後この紙を何度も張り替える作業があるけど、時間も書き込んだものを最初からTTみたく並べて張っておいた方が無駄な手間が省けるんじゃない？
佐々木は1452へ移動(松浦、森も移動)※この際に、｢１コマ目　初級レクチャー①｣と書かれた紙が外に張られているか確認。
田山、上之、小川、梅村、とのちは1451へ移動(現役生が集まり次第、ブレストを始めてOK) ※この際に、｢1コマ目　ブレスト｣と書かれた紙が外に張られているか確認
受付(1455)は西に変わり、途中から来る現役生の参加費徴収・マニュアル配布・受けたい講座の教室案内をする。(西は１コマ目終了まで受付)
	各教室へ移動
	

	10:30
	１コマ目開始

リライト講座①｢差のつく原稿を作る為に｣＠1455
初級レクチャー①＠1452
ブレスト＠1451
	リライト講座①　宮川(小野ヘルプ、塚田撮影)
初級レクチャー①　佐々木(松浦、森ヘルプ)
ブレスト　※グループか1:1かは、人数によって調整。
西は1455で受付
	
	

	12:00
	1コマ目終了
お昼ごはん
	1455教室

宮川は忘れ物が無いか教室を確認
塚田は動画の確認
小野は外に貼り付けている｢１コマ目　リライト講座①｣の紙を外し、｢２コマ目　ブレスト①｣と書かれた紙に貼り変える。

1452教室

佐々木は忘れ物が無いか教室を確認
松浦は外に貼り付けている｢１コマ目　初級レクチャー①｣の紙を外し、｢２コマ目　初級レクチャー②｣と書かれた紙に貼り変える。

1451教室

上之は外に貼り付けている｢１コマ目　ブレスト｣の紙を外し、｢２コマ目　ブレスト②｣と書かれた紙に貼り変える。

その他インストラクターは1455へ移動、ご飯　※この時間に、現役生からブレスト要請が来るかもしれないので、対応してあげましょう☆

受付(1455)は西から小川に変わり、途中から来る現役生の参加費徴収・マニュアル配布・受けたい講座の教室案内をする。(小川は、2コマ目終了まで受付)
	1455、1452、1451のどこかでお昼ご飯
	

	12：50
	各教室へ移動
	塚田、松浦、田山、上之、佐々木、森、小野、梅村は1455で待機※この際に｢２コマ目　ブレスト①｣と書かれた紙が外に張られているか確認。

宮川は1452へ移動(西、とのちも移動)※この際に、｢２コマ目　初級レクチャー②｣と書かれた紙が外に張られているか確認。

※２コマ目の1451は、ブレスト予備教室なので、現役生のブレスト要請人数が多かった場合に使用する(使用する場合、松浦、上之、梅村が移動)。
引き続き、受付(1455)は小川
	各教室へ移動
	

	13:00
	2コマ目開始

ブレスト①＠1455
初級レクチャー②＠1452
ブレスト②＠1451
	ブレスト①　※グループか1:1かは、人数によって調整　
初級レクチャー②　宮川(西、とのちヘルプ)
ブレスト②　※人数が溢れた場合に使用。その際に、松浦、上之、梅村が移動

小川は1455で受付
	
	

	14:30
	２コマ目終了


	1455教室
塚田は撮影に向けてセッティング
田山は外に貼り付けている｢２コマ目　ブレスト①｣の紙を外し、｢３コマ目　リライト講座②｣と書かれた紙に貼り変える。

西は、次のレクチャーに向けて待機。(上之、田山も待機)
1452教室

宮川そのまま待機(佐々木、梅村は移動)
とのちは外に貼り付けている｢２コマ目　初級レクチャー②｣の紙を外し、｢３コマ目　ブレスト①｣と書かれた紙に貼り変える。

1451教室

小野、小川

松浦は外に貼り付けている｢２コマ目　ブレスト②｣の紙を外し、｢３コマ目　ブレスト②｣と書かれた紙に貼り変える。
受付(1455)は小川から森に変わり、途中から来る現役生の参加費徴収・マニュアル配布・受けたい講座の教室案内をする。(森は、３コマ目終了まで受付)
	各教室へ移動
	

	14：50
	３コマ目開始

リライト講座①｢リライトに役立つ思考方法｣＠1455
ブレスト①＠1452
ブレスト②＠1451
※1452と1451は教室が大きくない為(収容人数50人)、３コマ目は２つに分かれる。
	リライト講座②　西(田山、上之ヘルプ、塚田撮影)
ブレスト①　宮川、佐々木、梅村、とのち
ブレスト②　松浦、小野、小川
森は1455で受付
	
	

	16:20
	3コマ目終了
※同時にブレスト、役職者相談会(４コマ目)に移る。
４コマ目開始
ブレスト①＠1455

ブレスト②＠1452

役職者相談会＠1451
	1455教室

塚田は動画の確認・片付け、田山は外に貼り付けている｢３コマ目　リライト講座②｣の紙を外し、｢４コマ目　ブレスト①｣と書かれた紙に貼り変える。

→ブレストに取り掛かる(西、上之待機、とのち移動)
1452教室
松浦は外に貼り付けている｢３コマ目　ブレスト①｣の紙を外し、｢４コマ目　ブレスト②｣と書かれた紙に貼り変える→ブレストに取り掛かる(梅村、佐々木も移動)
1451教室

小川は外に貼り付けている｢３コマ目　ブレスト②｣の紙を外し、｢４コマ目　役職者相談会｣と書かれた紙に貼り変える→役職者相談会に取り掛かる(小野待機、宮川、森移動)
チーフ：宮川
渉外：森
オープン実行委員長：小野、小川
· 森は、大橋に参加費・ノ
ートを預けてから移動する。
※役職者相談会は、必ずしも全部の時間使う必要はなく、雑談になった地点で終了する。(終わったら、1455へ移動し、ブレストに取り掛かる)
	
	

	17:40
	4コマ目終了

	片付け開始

とのち、小野、松浦はマイク・マイク用アンプを片付ける。(とのち誘導)

※この際とのちは会場にいないので、塚田が会場の指揮をとる。

田山、上之、西、宮川は1455にて

1 黒板消し黒板ってふつーきれいに消すものだから「綺麗に」と書く必要はないよね。
② 教室の外に貼られている｢４コマ目　ブレスト①｣をはがして捨てる。

③机の中や教室を見渡し、忘れ物が無いか確認

④受付の片付け(机、椅子、マニュアルなど)
佐々木、梅村は1452にて

2 黒板消し
② 教室の外に貼られている｢４コマ目　ブレスト②｣をはがして捨てる。

③机の中や教室を見渡し、忘れ物が無いか確認

小川、森は1451にて

①黒板消し

② 教室の外に貼られている｢４コマ目　役職者相談会｣をはがして捨てる。

③机の中や教室を見渡し、忘れ物が無いか確認
	退出。今日１日お疲れ様でした☆
	

	17:00

	
	片付け終了
1455教室の外で待機し、全員集まったら、外へ移動
	
	

	17:05
	
	反省会(30分)
反省会の手順
1 今日の反省をブレスト形式で意見を言っていく。(10分)

2 夏セミの総評をブレスト形式で意見を言っていく。(10分)

3 来年のインストが通いセミナーにした場合を想定し、スムーズにマネージできる対策をブレスト形式で意見を言っていく。(10分)

「反省会でのトピック（ブレスト形式）①今日の反省　②夏セミの総評　③来年に向けた改善案」…でいいんじゃないかな？
	
	

	17:35
	
	反省会終了！！お疲れ様でした♪皆さんで飲みに行きましょう☆
	
	

	
	
	
	
	


