
パソコンはじめまして講座  

WORD 
・文字入力 
・文字色・大きさ変更 
・文字列の変更 
・太文字・斜体・下線 
・余白の変更 
・ﾃｷｽﾄﾎﾞｯｸｽの使い方 
・図の挿入 
・プリントの仕方        etc… 

EXCEL 
・セルに文字入力 
・列・行の幅調整 
・罫線の引き方 
・セル結合 
・折り返して全体表示 
・改ページプレビュー 
・SUM・AVE 
・タブのコピー     etc… 

POWER POINT 
・スライドの選択 
・ﾃｷｽﾄﾎﾞｯｸｽ・画像挿入 
・アニメーションの設定 
・効果の追加 
・画面切り替え 
・スライドショー再生 
・ENTER進むBACK戻る 
・ESCスライドショー終了etc... 

パソコン苦手のアナタのための講座☆ 
この4月からパソコン使いこなして日々の生活をラクにしましょ♪ 
 
【日時】 3月15日（土）10:00～12:00 
【場所】 小金井市民交流センター（和室） 
                東京都小金井市本町6-14-45  

                (URL: http://koganei-civic-center.jp/) 

【持ち物】 パソコン（持っていれば☆） 

♡コース内容♡ 


